Z.akladna umelecka Skola Jana Fischera — Kvetona

ul. Komenského 1136/36 Sered’

Druh a ¢islo predpisu:

POSTUP PRI ZiSKAyANi INFORMACIE’ PODLA ZAKONA C. 211/2000
O SLOBODNOM PRISTUPE K INFORMACIAM

Oblast’ platnosti: Predpis je zavizny pre vietkych zamestnancov ZUS Jana
Fischera - Kvetona Sered’, ul. Komenského 1136/36 Sered’

Pocet stran: 3 stran
Pocet priloh: 1

Vydal: Riaditel’ka ZUS Jana Fischera - Kvetotia Sered’, ul. Komenského
1136/36 Sered’

Uginnost’: od 1.10.2010



ClL1

Vseobecné ustanovenia

1. Tato smernica upravuje podmienky, postup a rozsah slobodného pristupu k informaciam,
tykajucich sa Zakladnej umeleckej Skoly Jana Fischera-Kvetona v Seredi, ul. Komenského
1136/36 (dalej len ,,8kola*), ako povinnej osoby podl'a zékona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informacidm v zmysle neskorsich zmien a doplnkov (d’alej len ,,zakon).

2. Zriad'ovatel'om skoly je Mesto Sered’.

3. Tato smernica stanovuje i sadzobnik thrad za spristupnenie informacii v zmysle § 5 ods. 1
pism. f) a § 21 zakona.

Cl.2

Zverejnované informacie

1. Informacie, ktoré skola musi podl'a § 5 zdkona zverejnit, su:

a) nazov,

b) adresa,

¢) ICO,

d) datum vzniku,

e) spdsob zriadenia,

f) pravomoci,

g) kompetencie,

h) popis organizacnej Struktary.

2. Skola nezverejni informécie, na ktoré sa vztahuju obmedzenia pristupu k informacidam
podla § 8 — 13 zédkona a nie je povinna zverejnit’ udaje, ktoré¢ sa netykaju vecne potrebnych a
vSeobecne zauzivanych informacii o Skole.

CL3

Sposob ziskavania informacie

1. Miesto, ¢as a spdsob, akym mozno informécie ziskat’:

a) miesto: Zakladnej umeleckej Skoly Jana Fischera-Kvetona v Seredi, ul. Komenského
1136/36

b) ¢as: v uradnych hodinach,



%6

c) sposob: ziadost,, podnet, ndvrh, staznost’ alebo iné podanie (d’alej len ,,ziadost™) sa podava
pisomne, ustne, faxom, elektronickou postou alebo inym technicky vykonate'nym sposobom.

Cl 4

Spristupriovanie informacii na Ziadost’

1. Ziadost’ o poskytnutie informécii musi obsahovat’:

a) meno a priezvisko ziadatel’a,

b) adresu alebo sidlo ziadatel’a,

c¢) navrh ziadatel’a, akym sposobom sa mu m4 informacia spristupnit,
d) datum a podpis ziadatela.

2. Ziadost’ je podana ditom, ked’ bola ozndmen4 skole.

3. Skola ziadost’ doru¢enti osobne ziadatel'om pisomne potvrdi jej podanie a 0znami
predpokladant vySku thrady za spristupnenie informécie.

4. Ak skola nema pozadovanu informaciu k dispozicii a ak ma vedomost’ o tom, kde mozno
pozadovanu informdciu ziskat, postupi ziadost’ v zmysle § 15 zdkona do piatich dni odo dia
dorucenia povinnej osobe, ktora ma pozadovanu informdciu k dispozicii, inak ziadost’
odmietne.

5. Ak skola poskytne pozadované informacie v rozsahu a spéosobom podl'a § 16 zadkona v
zakonom stanovenej lehote, urobi rozhodnutie zapisom v spise. Proti takémuto rozhodnutiu
nemozno podat’ opravny prostriedok.

6. Ak Skola ziadosti nevyhovie hoci len s€asti, vyda o tom pisomné rozhodnutie v lehote
stanovenej v § 17 zakona okrem pripadu, ak ziadost’ bola odlozena podl'a § 14 ods. 3 zakona.

7. Ak Skola v lehote na vybavenie ziadosti informécie neposkytla, ¢i nevydala rozhodnutie a
ani informaciu nespristupnila, podl'a § 18 ods. 3 zakona sa predpoklada, Ze vydala
rozhodnutie, ktorym odmietla poskytnut’ informaciu. Za dent doru€enia rozhodnutia sa v tomto
pripade povazuje treti deni od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti (§ 17 zdkona).

ClL5
Lehoty na vybavenie Ziadosti

1. Lehota na vybavenie ziadosti je najneskor do desiatich dni odo dila podania ziadosti alebo
odo dna odstranenia pripadnych nedostatkov ziadosti (§14 ods. 2 a 3 zakona).

2. Zo zavaznych dovodov uvedenych v § 17 ods. 2 zakona méze $kola prediZit’ lehotu
uvedenu v ods. 1 ¢lanku 5 tejto smernice najviac o desat’ dni. Predlzenie lehoty Skola
ziadatel'ovi oznami bezodkladne, najneskor vSak pred uplynutim lehoty (ods. 1).



3. Ak predmetom ziadosti je ziskanie informadcii, ktoré uz boli zverejnené, skola moze ihned’,
najneskor vsak do piatich dni od podania ziadosti namiesto spristupnenia informacii
ziadatel'ovi oznamit’ udaje, ktoré umoznuju vyhl'addvanie a ziskavanie zverejnenej
informacie.

CL6

Opravny prostriedok

1. Proti rozhodnutiu Skoly o odmietnuti pozadovanej informéacie mozno podat’ odvolanie v
lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o
ziadosti.

2. Odvolanie sa podava skole.

3. O odvolani proti rozhodnutiu $koly rozhoduje v druhom stupni jej zriadovatel’ —
Mesto Sered'.

4. Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti mozno preskiimat’ v sidnom konani podl'a

§ 244 a nasl. Obc¢ianskeho sudneho poriadku.

ClL7

Sadzobnik uhrad

1. Sadzobnik thrad za spristupnenie informéacii vychadza z VyhlaSky ministerstva
financii 481/2000 Z. z. o podrobnostiach tthrady nakladov na spristupnenie
informacii a § 21 zakona.

2. Za materidlové néklady na spristupnenie informacii sa povazuji najma:

a) obstaranie technickych nosi¢ov dat, diskiet, kompaktnych diskov,

b) vyhotovenie kopii pozadovanych informaécii, a to hlavne na papier,

c) obstaranie obalu, a to hlavne obalok,

d) odoslanie informacii, a to najmi postovné.

3. Ziadatel’ uhradi tieto naklady takto:

a) postovou poukazkou,

b) bezhotovostnym prevodom na ucet,



¢) v hotovosti do pokladne Skoly.
4. Aktualny sadzobnik tihrad je prilohou tejto smernice.
CL 8
Ut¢innost’
1. Tato smernica nadobuda platnost’ 1. oktobra 2010.

V Seredi, 24.9. 2010 riaditel’ka skoly



Priloha ¢. 1

Sadzobnik uhrad nakladov za spristupnenie informacii podla § 21 ods. 1
zakona NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
(zakon o slobode informacii)

1. Naklady s vyhotovenim kopie a odoslanim informacie:

a) vyhotovenie jednej strany informacie formatu A4 — 0.02 €

b) vyhotovenie obojstranného listu formatu A4 — 0,03 €

¢) vyhotovenie jednej strany informacie formatu A3 — 0,04 €

d) vyhotovenie obojstranného listu formatu A3 — 0,06 €

e) tla¢ z pocitacovej tlaciarne formatu A4 Ciernobiely vytlacok-0,02€

f) jeden ks CD ROM — cena podl'a aktualnej nakupnej ceny dodavatela

g) obalka format C6 — 0,01 €

h) obalka format C5 — 0,02 €

1) obalka format C4 — 0,05 €

j) naklady spojné s odoslanim informacie podl'a aktudlneho cennika postovych sluzieb
2. Telefonické a faxové spojenie — v sulade s cennikom Slovak Telekom a.s.

3. Spdsob uhrady ndkladov za spristupnenie informacii podl'a § 3 vyhlaSky Ministerstva financii
SR ¢. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach uhrady nakladov za spristupnenie informacii:

- postovou poukazkou
- bezhotovostnym prevodom na et v banke
- v hotovosti do pokladne

5. Tento sadzobnik je platny od 1.5.2010.

Podpis riaditel’ky ZUS



Priloha ¢. 2

Rozhodnutie

Podl'a § 18 ods. 2 zékona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a
doplneni niektorych zakonov (zdkon o slobode informacii) v zneni neskorSich predpisov a podl'a §
46 a 47 zékona €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorSich
predpisov

nevyhovujem

ziadosti 0 poskytnutie INFOTMACIT O ...ocvevveerieriieiiiieierie et et e
ktora Zakladnej umeleckej Skole .........cccoevveviiviiniininieicee. podal......cccieinininiis
dia....ooeeiiiiiene .

Odovodnenie:

Poucenie:

podpis riaditel'a ZUS a peciatka $koly



Priloha ¢. 3

Sadzobnik uhrad nakladov za spristupnenie informacii podPla § 21 ods. 1
zakona NR SR €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
(zakon o slobode informacii)

1. Naklady s vyhotovenim kopie a odoslanim informéacie:

a) vyhotovenie jednej strany informacie formatu A4 — 0.02 €

b) vyhotovenie obojstranného listu formatu A4 — 0,03 €

c¢) vyhotovenie jednej strany informacie formatu A3 — 0,04 €

d) vyhotovenie obojstranného listu formatu A3 — 0,06 €

e) tlac z pocitaovej tlaciarne formatu A4 Ciernobiely vytlacok-0,02€
f) jeden ks CD ROM — cena podl'a aktualnej nakupnej ceny dodavatela
g) obalka format C6 — 0,01 €

h) obalka format C5 — 0,02 €

i) obalka format C4 — 0,05 €

j) néklady spojné s odoslanim informacie podla aktualneho cennika postovych sluzieb

2. Telefonické a faxové spojenie — v stlade s cennikom Slovak Telekom a.s.

3. Ziadatel'ovi, ktory je drzitelom preukazu ob¢ana s tazkym zdravotnym postihnutim s
vyznacenim, Ze ide o zrakovo alebo sluchovo postihnuti osobu, sa informacie poskytujua
bezplatne.



4. Sposob thrady nakladov za spristupnenie informacii podla § 3 vyhlaSky Ministerstva financii
SR ¢. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach uhrady nakladov za spristupnenie informacii:

- poStovou poukéazkou
- bezhotovostnym prevodom na cet v banke

- v hotovosti do pokladne

5. Tento sadzobnik nadobuda ti¢innost’ dilom podpisu.

V Seredi, 1.9.2012 Podpis riaditel’ky ZUS



