Zakladna umelecka skola Jana Fischera-Kvetona
v Seredi, ul. Komenského 1136/36

Druh a ¢islo predpisu:

SMERNICA ¢.001/2022

0 povinnom zverejhiovani zmlav, objednavok a faktdr

Ulel predpisu:

Tato internd smernica upravuje postup pri povinnom zverejfiovani zmliv, objednavok
a faktur.

Oblast’ platnosti:

Interna smernica je zavazna pre zamestnancov Zakladnej umeleckej Skoly Jana Fischera -
Kvetona v Seredi.

Pocet stran: 4
Pocet priloh: 1
Vydal: Dagmar Sajbidorova,DiS.art.- riaditel’ka Skoly

Schvalil: Datum schvalenia:
26.09.2022
Dagmar Sajbidorova,DiS.art.- riaditelka $koly
Datum ucinnosti:
27.09.2022




Vseobecné ustanovenia

Tato Smernica 0 povinnom zverejiiovani zmluv, objednavok a faktur (d’alej len smernica) je
vydana v zmysle ustanovenia § 5 anasl. zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zéakonov (d’alej len zakon o slobode

informécii) v zneni neskorSich predpisov.
I
Vymedzenie pojmov

1. Vzmysle zédkona o slobode informacii apre ucely tejto Smernice sa pouzivaju
nasledovné pojmy:

e Povinnd osoba — povinnou osobou je Zakladna umeleckd $kola Jana Fischera-
Kvetona, Komenského 1136/36, 926 01 Sered’

e Zodpovedny zamestnanec — je administrativna pracovnicka Skoly (Statutarny
zastupca povinnej osoby v zmysle zakona- riaditel’ka Skoly)

e Webové sidlo povinnej osoby — je nasledovna adresa: http://zussered.sk

2. Zodpovedny zamestnanec pouziva pri aplikacii tejto smernice aj zakon o slobode
informécii. Pojmy, definicie a povinnosti, ktoré nie su obsiahnuté v tejto smernici, ale
v samotnom zakone o slobode informacii, taktiez aplikuje pri jej pouZziti.

.
Povinne zverejiiovana zmluva

1. Povinne zverejiovanou zmluvou (d’alej len zmluva) je pisomnd zmluva, ktoru
uzaviera povinna osoba a ktora obsahuje informaciu, ktora sa ziskala za financné
prostriedky, s ktorymi hospodaria pravnické osoby verejnej spravy vratane nestatnych
ucelovych fondov, alebo sa tyka pouZivania tychto finan¢nych prostriedkov,
nakladania s majetkom $titu majetkom obce, majetkom vysSieho tzemného celku
alebo majetkom pravnickych osdb zriadenych zdkonom alebo na zéklade zékona
alebo nakladania s finanénymi prostriedkami Eur6pskej unie.

2. Povinne zverejiiovanou zmluvou je aj zmluva uzatvorend pravnickou osobou, ktora
bola zaloZena povinnou osobou:

a) V ktorej ma povinna osoba vylu¢nu ucast’ alebo v ktorej ma spolo¢ne vyluc¢nt
ucast’” so Statom, alebo v ktorej maju S$tat a viaceré povinné osoby spolo¢ne
vyluénu ucast’ a

b) ktord sa tyka nakladania s majetkom pravnickej osoby zaloZenej povinnou
osobou, to neplati, ak je zmluva uzatvorena v beznom obchodnom styku v rozsahu
predmetu podnikania alebo ¢innosti zapisanej v obchodnom registri alebo v inej
Uradnej evidencii.



10.

11.

Povinne zverejilovanou zmluvou nie st zmluvy vymenované v § 5a) ods. 5 zakona
o slobode informacii.

V.
Postup pri zverejiiovani povinne zverejiiovanych zmlav

V centralnom registri zmlav zverejiiuju zmluvy povinné osoby podl'a § 2 zakona ¢.
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych
zakonov Vv zneni neskorsich predpisov, s vynimkou Narodnej banky Slovenska

Povinna osoba sa zaregistruje zaslanim Ziadosti o registraciu povinnej osoby na Urad
vlady SR. Po obdrzani prihlasovacich udajov zverejituje zmluvy na crz.gov.sk

Povinna osoba zverejiiuje zmluvu na svojom webovom sidle bezodkladne po jej
uzavreti alebo po doruceni suhlasu prislusného organu, najneskor vsak v lehote 7 dni
od jej uzavretia alebo dorucenia sthlasu.

Zmluva je uzavreta po nadobudnuti jej platnosti, t. j. diiom jej podpisania vSetkymi
ucastnikmi zmluvného vztahu. V pripade rozdielnych datumov podpisu zmluvy
nadobuda platnost’ v poradi neskorSim datumom.

V pripade duplicitného zverejnenia zmluvy viacerymi u¢astnikmi zmluvného vzt'ahu
rozhodujucim je prvé zverejnenie zmluvy.

Na zaklade Ziadosti zmluvnej strany zverejnenej zmluvy zodpovedny zamestnanec
vyda pisomné potvrdenie 0 nadobudnuti u¢innosti zmluvy.

Ak sa zverejnila zmluva, ktora na vznik, zmenu alebo zanik prava vyzaduje vklad do
katastra nehnutel'nosti podl'a osobitného predpisu, povinna osoba priloZi potvrdenie
0 zverejneni zmluvy k navrhu na vklad do katastra nehnutel'nosti alebo bezodkladne
zaSle pisomné potvrdenie o zverejneni zmluvy prislusnej sprave katastra.

Nezverejnuja sa ustanovenia zmluvy, ktoré obsahujt informaciu, ktora sa podl'a
zakona nespristupiiuje. VZdy je potrebné anonymizovat: rodné ¢islo, datum
narodenia, ¢islo obCianskeho preukazu, cestovného dokladu alebo iného dokladu
preukazujuceho totoznost’ osoby, podpisy fyzickych oso6b.

Podla § 5a ods. 13 zakona ak je zmluva zverejnena viacerymi spdsobmi alebo
viacerymi UCastnikmi zmluvy, rozhodujice je prvé zverejnenie zmluvy. Zmluva
nadobudne ucinnost’” diiom nasledujiicim po dni jej prvého (skorSieho) zverejnenia
v Centralnom registri zmlQv.

Podl’a § 5a ods. 9 zdkona sa na webovom sidle povinnej osoby zverejituje len zmluva,
ktora sa nezverejfiuje v Centrdlnom registri zmliv. Ak povinna osoba zverejni zmluvu
v Centralnom registri zmlav, nie je uz povinna zverejnit’ ju na svojom webovom
sidle.

Zmluva nadobudne ucinnost’ az diiom nasledujucim po jej zverejneni v Centrdlnom
registri zmlav, a to bez ohl'adu na datum nadobudnutia G¢innosti uvedeny v zmluve.


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2000/211/
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2000/211/
https://crz.gov.sk/ziadost-o-registraciu-povinnej-osoby/
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Pokial’ je v zmluve uvedeny konkrétny datum nadobudnutia ucinnosti, odportca sa
uvadzat’ nasledovné: ,.Zmluva nadobuda uéinnost’ dna ....... , najskor vsak den
nasledujuci po dni jej zverejnenia Vv sulade 50 zdkonom .
Zmluvu je potrebné zverejnit’ do troch mesiacov odo dia jej uzavretia podla § 47a
ods. 4 zakona ¢. 40/1964 Zb. Ob¢iansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov, ak by
sa do troch mesiacov od uzavretia zmluvy zmluva nezverejnila, plati, Ze k uzavretiu
zmluvy nedoslo.

Zodpovedny zamestnanec, ktory zabezpecuje zverejnenie zmluvy, zodpoveda za:

a) sulad zverejnenej zmluvy so skuto¢nym stavom,

b) nespristupnenie tych ustanoveni zmluvy, ktoré obsahuji informaciu, ktoru
nemozno spristupnit’ v zmysle zékona o slobode informacii.

Na zaklade Ziadosti zmluvnej strany zverejnenej zmluvy zodpovedny zamestnanec
vyda pisomné potvrdenie 0 nadobudnuti G¢innosti zmluvy.

Povinné osoby, na ktoré sa do 31.3.2022 vzt'ahovala vynimka a nemuseli zverejiiovat’
svoje zmluvy prostrednictvom centralneho registra zmlav, v registri zverejiiujt len
nové zmluvy. Staré zmluvy sa v registri dodato¢ne nezverejiiuju.

V pripade uvedenia chybnych udajov je potrené zaslat' Zziadost o editdciu
zmluvy/dodatku na adresu crz-support@vlada.gov.sk. V ziadosti je nutné uviest' ID
zmluvy/dodatku, poZzadovant opravu, pripade vymeny prilohy aj spravny PDF subor
a odovodnenie uprav. Pri opravach nie je mozné vykonat’ kompletnu editaciu (Uprava
vSetkych poloziek).

Namiesto zmluvy sa podla § 5a ods. 3 zakona zverejiiuje informacia o uzatvoreni
zmluvy ak ide:

zmluvu uzatvorenu v beznom obchodnom styku v rozsahu predmetu podnikania alebo
¢innosti zapisanej v obchodnom registri alebo v inej Uradnej evidencii povinnej osoby
podl'a§ 5a ods. 2 zékona,

zmluvu podl'a § 5a ods. 5 pism. c),d),i),j),r) a S), t. j. zmluvu tykajucu sa burzovych
obchodov a ich sprostredkovania, zmluvu tykajicu sa cennych papierov alebo inych
finan¢nych néstrojov, zmluvu tykajucu sa obchodov zabezpecujucich likviditu

Statu, zmluvu o zabezpeceni poskytovania platobnych sluzieb, zmluvu o p6zicke
podl'a osobitné predpisu, zmluvu, ktorej predmetom je umelecky vykon alebo pouzitie
umeleckého vykonu a zmluvu, ktort uzatvara povinna osoba s fyzickou osobou inej
umeleckej profesie a zmluvu tykajucu sa razby minci, medaili, Zetonov alebo
obdobnych predmetov.

Uvedené vsak neplati, ak sa zmluva uzavrela s fyzickou osobou, ktora nie je
podnikatel'om.

V.
Zverejiiovanie objednavok tovarov a sluzieb a faktar


mailto:crz-support@vlada.gov.sk

Povinna osoba zverejiiuje na svojom webovom sidle v Strukturovanej a prehl’adne;j
forme Udaje o objednavkach a faktdrach za tovary, sluzby aprace (§ 5b zékona
o slobode informécii).

Udaje o objednavke sa zverejiiujti najneskoér do desiatich pracovnych dni od jej
vyhotovenia, to sa neuplatni, ak objednévka suvisi s povinne zverejiiovanou zmluvou,
ktora nadobudla uc¢innost’ podl'a § 47a Obcianskeho zakonnika.

Udaje o faktire sa zverejiuji najneskor do 30 kalendarnych dni odo diia zaplatenia
faktary.

Za zverejnovanie faktlr a objednavok zodpoveda osoba podl'a bodu II., bod 1.

VI.
Doba zverejnenia

Zverejnenie zmluvy sa vykondva nepretrzite pocas existencie zdvidzkového vzt'ahu
zalozeného zmluvou, najmenej vSak pocas pat rokov od nadobudnutia Gcinnosti
zmluvy ak zékon neustanovuje inak..

Zverejnenie Udajov o objednavkach a faktirach sa vykonava nepretrzite pocas piatich
rokov odo dna zverejnenia tychto udajov.

VI.
Zaverefné ustanovenia

Tato smernica je zavédzna pre vSetkych zamestnancov povinnej osoby.
Tato smernica nadobuda platnost’ a G¢innost’ dia 27.9.2022.

Podpis Statutdrneho organu



PRILOHA &.1
Priloha k Internej Smernici ¢. 001/2022

Potvrdenie o zverejneni zmluvy na webovom sidle Zakladnej umeleckej $koly Jana
Fischera-Kvetona v Seredi

Zakladné umelecka $kola Jana Fischera-Kvetonia v Seredi ako povinna osoba podl'a § 5a
ods. 11 zakona NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a
doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorsich predpisov
potvrdzuje

zverejnenie zmluvy(oznacenie zmluvy), ktord bola uzatvorenad dna........
medzi Zakladna umelecka $kola Jana Fischera-Kvetona v Seredi (objednavatel) a
(oznacenie druhej zmluvnej strany) (zhotovitel’, (oznacenie druhej zmluvnej strany podl'a

zmluvy),

ktorej predmetom J& ....c.ccovveeiveiecie e za podmienok dohodnutych v Zmluve
za odplatu vo vyske .... € (uviest’ konkrétnu sumu zo Zmluvy).

Zmluva o dielo bola zverejnena publikovanim na webovom sidle Zakladnej umeleckej
Skoly Jana Fischera-Kvetonia v Seredi dila...............ccccovevieeennnen.

V Seredi, dna....

(meno a priezvisko)
riaditel’a-Statutdrny zastupca)



